THU TUC HANH CHINH :
XAC MINH HO SO HQOC BA, BANG TOT NGHIEP

TT Trinh tu Nguoi giai Thoi gian
quyét
B1 | Tiép nhén cong van ( gidy Nhan vién 1/2 ngay
gi6i thiéu), yéu cdu xac van thu
minh hd so hoc ba, bing
tt nghiép
B2 |Kiém tra, d6i chiéu thong Nhén vién 01 ngay
tin véi hdé so goc luu tai van thu
trudong; Soan thao van ban
phic dép trinh ban gidm
hiéu ky duyét
B3 |Xem xét va ky vao van| Ban gidm hiéu 01 ngay
ban phic dap ( ky xac
nhan vao don d nghi)
B4 | Tra két qua va luu hé so Nhanvién | Sé theo doi
van thu
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THU TUC HANH CHINH :

IN SAO HQC BA THPT
TT Trinh ty Nguoi giai Thoi gian
quyét
B1 |Tiép nhén yéu ciu in sao Nhan vién - 1/2 ngay
hoc ba THPT van thu
B2 |Kiém tra, dbi chiéu thong | Nhan vién 01 ngay

tin v6i hd so gbe luu tai vin thu
truong; Soan thao bang
téng hop két qua hoc tép
trinh ban giam hiéu ky
duyét

B3 |Xem xét va ky vao bang| Ban giam hiéu 01 ngay
téng hop két qua hoc tip

B4 | Tra két qua va luu hd so Nhanvién | S4 theo doi

van thu
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& VA PAO TAO HA NOI
THPT PHU XUYEN B

THU TUC HANH CHINH :
CAP GIAY XAC NHAN PANG HQC TAP TAI TRUONG

TT Trinh ty Nguwoi gidi Thoi gian
quyét
Bl |Tiép nhan yéu ciu xac| Nhan vién 1/2 ngay
nhan dang hoc tdp tai vin thu
trudong
B2 |Kiém tra, d6i chiéu théng| Nhén vién 01 ngay
tin véi hd so gbc luu tai vin thu
trudng; soan thao giay xac
nhan hoc tidp tai trudong
trinh ban giam hiéu ky
duyét
B3 |Xem xét va ky vao gidy| Bangiamhiéu | 01 ngay
xdc nhidn hoc tdp tai
truong
B4 | Tra két qua va luu ho so Nhan vién S6 theo doi
van thu
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AW BIC VA DPAO TAO HA NOI

THPT PHU XUYEN B

THU TUC HANH CHINH :

XIN HQC LAI TAI TRUONG
TT Trinh ty Ngudi Thoi
gidi quyet| gian
B1 | Tiép nhin Don xin hoc lai tai trrong | Nhan vién | 1/2 ngay
Thoi gian trude khi bat ddu ndm hoc | van thu
moi; Hoc sinh con trong d6 tudi quy
dinh cia cap hoc
B2 | Thanh phan hd so Nhan vién | 01 ngay
- Pon xin hoc lai. van thu
- Hoc ba THPT
- Gidy chimg nhin tring tuyén
vao 16p 10.
- Bing t6t nghiép THCS
B3 | Trinh Hiéu truéng hd so xem xét va| Hiéu 10 ngay
ky duyét vao don trudng
B4 |Trinh hiéu truong ky gidy gi6i thiéu| Hiéu | 01 ngay
vao lép trudng
B5 |Bado cao S¢ gido duc va Dao tao Nhén vién | 03 ngay
vén thu
B6 | Trakét qua va luu hd so Nhan vién | S6 theo
doi

van thu
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THU TUC HANH CHINH :
XET DUYET HQC SINH CHUYEN PI
TT Trinh ty Nguoi gidi | Thoi
quyét gian
B1 | Tiép nhan Pon xin chuyén di ciia hoc| Nhanvién | 1/2 ngay
sinh dang hoc tép tai trudong vin thu
B2 | Thanh phén hd so Nhén vién | 01 ngay
- Pon xin chuyén truong ( Mau M3) van thu
- Gidy gi6i thiéu chuyén truong
- Bang diém c6 diu x4c nhan cua nha
trudng hoac Hoc ba THPT
- Gidy chirng nhén vao 16p 10 (S& cip
cho HS chuyén di ngoai tinh); Photo
danh sach HS triing tuyén véo 16p 10
B3 | Lap danh séch hoc sinh chuyén di trinh | Can bd QL | 05 ngay
Hoi dong xét duyét phan mém
B4 |Trinh hiu truong ky bi€n ban xét| Hiéu trudng | 01 ngay
duyét, bao cao théng ké sb lugng hoc
sinh theo mau M1
B5 |Nop bao cdo vé S& Gido duc va Pao| Nhanvién | 01 ngay
tao; van thu
B6 | Tra két qua va luu hd so Nhén vién | S theo
van thu doi
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JA DPAO TAO HA NOI
PT PHU XUYEN B

THU TUC HANH CHINH :
XET DUYET HQC SINH CHUYEN DEN

TT Trinh ty Nguoi gidi | Thoi
quyét gian

Bl |Tiép nhin Pon xin chuyén dén ctia| Nhanvién | 1/2 ngay
hoc sinh & trudng khéc viin thu

B2 | Thanh phan hd so Nhéan vién | 01 ngay
- Pon xin chuyén truong ( Miu M3) vin thu
- Gidy gidi thiéu chuyén truong
- Bang diém c6 du xdc nhan cia nha
trudng hodac Hoc ba THPT
- Gidy chiing nhan vao 16p 10

B3 |Lap danh sich hoc sinh chuyén dén| Canbo QL | 05 ngay
trinh Hoi ddng xét duyét phan mém

B4 |Trinh hi¢u trudng ky bién ban xét| Hiéu truong | 01 ngay
duyét, bio cdo thdng ké sd luong hoc
sinh theo mau M1

B5 |Nop bédo cdo vé S& Gido duc va Pao| Nhanvién | 0] ngay
tao van thu

B6 | Nop hd so gbc vé& nha trudng; Tra gidy | Nhan vién | S theo
gidi thi€u vao 16p van thu dai
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